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ZARZADZENIA DYREKTORA NR 11/2024/2025 Z. DN. 29.11.2024 R. —
Zasady monitorowania obecno$ci 0s6b postronnych na terenie Szkoty

ZASADY MONITOROWANIA OBECNOSCI
OSOB POSTRONNYCH NA TERENIE
SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. JULIUSZA SLOWACKIEGO W GOLINIE

Majac na uwadze:

- bezpieczenstwo uczniéw i pracownikow szkoly,

- profilaktyke i przeciwdzialanie zagrozeniom,

- prawidlowe zarzadzanie praca placowki, z uwagi na jej rozmiar, specyfike dzialan
prowadzonych na jej terenie,

- liczbe 0s6b jednoczesnie przebywajacych na terenie szkolnych budynkéw,

- minimalizowanie mozliwosci wystapienia zagrozen o réznym charakterze

Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Juliusza Slowackiego w Golinie, dzialajac na podstawie
aktéow prawnych (m.in. Ustawy z dnia 14.12.2016 r. Prawo Oswiatowe ze zm.;
Ustawy z dnia 07.09.1991 r. o systemie oswiaty ze zm.; Konwencji o Prawach Dziecka
z 20.11.1989r.; nowelizacji Kodeksu rodzinnego i opiekunczego z dnia 15.02.2024 r.,;
Rozporzgdzenia MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach ze zm.; Statutu szkoty,
zewnetrznych rekomendacji bezpieczenstwa w budynkach uzytecznosci publicznej) zarzadza:

Zasady dotyczace wejscia 1 przebywania osOb na terenie szkoly w dni pracy placowki
w godzinach 6.00 — 21.00. W godzinach 21.00 — 6.00 w dni powszednie, soboty i niedziele oraz
w swigta o mozliwosci wejscia do szkoty decyduje Dyrektor.

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty, a przebywa w jej obrgbie,
jest osoba postronng.

2. Rodzice odbierajacy dzieci po zajeciach oczekuja na nie przy szkolnej dyzurce.

3. Ewidencje wejs¢ 1 wyj$¢ 0sob postronnych prowadza wyznaczeni 1 upowaznieni przez
Dyrektora pracownicy dyzurki, ktérzy maja uprawnienie prosi¢ o podanie powodu wejscia na
teren szkoly , takze (w sytuacjach uzasadnionych watpliwo$ciami) okazanie dowodu osobistego
w celu potwierdzenia tozsamos$ci osoby postronne;.

4. Ewidencja wejs¢ 1 wyjs¢ 0sob postronnych zawiera: imi¢ i nazwisko osoby wchodzacej, date
1 godzing wejscia na teren placowki, powdd odwiedzin, godzing wyjscia

5. Osoby postronne wchodzace na teren szkoty zobowigzane sa do dokonania wpisu
w ewidencji wejs¢ 1 wyj$¢ 0sob postronnych.
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6. W przypadku odmowy dokonania wpisu w ewidencji wejs¢ 1 wyj$¢ 0s6b postronnych
lub w sytuacjach spornych, o mozliwosci wejscia do szkoly decyduje Dyrektor lub osoba
zastepujaca go podczas jego nieobecnosci.

7. Wejscie osoby postronnej do budynku szkoty bez zgody pracownika dyzurki uwaza si¢
za wtargniecie.

8. W przypadku wtargnigcia osoby postronnej pracownik dyzurki zobowigzany jest
niezwlocznie poinformowac o tym fakcie dyrekcje szkoty.

9. Wtargniecie osoby postronnej nalezy odnotowaé¢ w ewidencji wejS¢ 1 wyjs¢ oséb
postronnych z adnotacja ,,Wtargniecie”.

10. Osoba otrzymujgca zgode na wejscie do szkoly odprowadzana jest przez pracownika
dyzurki do miejsca docelowego (sekretariat, gabinet dyrektora, wicedyrektorow, pokoje
nauczycielskie, pokdj intendenta) lub oczekuje przy dyzurce na pojawienie si¢ oczekiwanej
osoby (pedagoga szkolnego, psychologa, nauczyciela).

11. W trakcie imprez szkolnych z udziatem os6b zaproszonych i1 rodzicow oraz zebran
i konsultacji nie wymaga si¢ wpisu do ewidencji wejs¢ i wyj$¢ osob postronnych.

12. Nie wymaga si¢ wpisu w ewidencji wejS¢ 1 wyjs¢ osob postronnych od o0sob
uczestniczacych w rekrutacji.

13. Nie wymaga si¢ wpisu w ewidencji wej$¢ 1 wyjs¢ 0sob postronnych od uczniow innych
szko6t bioragcych udziat w imprezach promocyjnych, konkursach, zawodach organizowanych na
terenie szkoty.

14. Nie wymaga si¢ wpisu w ewidencji wejS¢ 1 wyj$¢ osdb postronnych od: kurierdw,
doreczycieli poczty oraz od najemcOéw powierzchni z waznymi umowami najmu,
przedstawicieli wtadz lokalnych i o§wiatowych, pacjentow stomatologa, petentow CUW.

15. Pracownicy dyzurki zobowigzani sg do dofozenia wszelkiej starannos$ci przy wypetnianiu
wymienionych wyzej obowigzkow.

16. Zobowigzuje si¢ roéwniez nauczycieli do reagowania na obecno$¢ na terenie szkoty osob
postronnych.

17. Ewidencja wej$¢ 1 wyjs¢ osob postronnych (z uwagi na obowigzujace regulacje w obszarze
ochrony danych osobowych) podlega kazdorazowo zniszczeniu po zakonczeniu danego roku
szkolnego.

18.Zarzadzenie wchodzi w zycie od 02.12.2024 roku
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zatgcznik nr 1

wzor ewidencji wej$¢ 1 wyjs¢ osob trzecich:

Ewidencja wejs¢ i wyjs$é osob postronnych

godzina | godzina

Osoba data . o powdd wizyty w szkole
wejscia | wyjscia

Dyrektor szkoty
Ewa Kutnik




